АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОРИЛЬСКА

Красноярский край 

Управление муниципального заказа 

Отдел организации работ и услуг

663310 г. Норильск, Ленинский пр-т, 1, телефон: 48-48-34 факс: (3919) 48-48-76, 48-48-34 

Извещение о проведении запроса котировок

	Способ размещения
	Запрос котировок

	Реестровый номер запроса котировок
	387-ООРиУ

	Муниципальный заказчик
	Администрация города Норильска

	Почтовый адрес муниципального заказчика
	663300, г.Норильск, пр. Ленинский, 24 «а»

	Адрес электронной почты муниципального заказчика
	kans@norilsk-city.ru

	Источник финансирования
	Муниципальный бюджет муниципального образования город Норильск 2007 года

	Форма котировочной заявки
	Приложение 1 к извещению

	Предмет запроса котировок
	Создание и техническое сопровождение web-сайта Администрации города Норильска

	Объем и порядок выполнения работ (оказания услуг)
	Указаны в техническом задании (Приложение 2 к извещению)

	Условия выполнения работ (оказания услуг)
	

	Требования к результатам выполнения работ (оказания услуг)
	Указаны в техническом задании (Приложение 2 к извещению)

	Требования к качеству выполнения работ (оказания услуг)
	Указаны в техническом задании (Приложение 2 к извещению)

	Срок выполнения работ (оказания услуг)
	С момента регистрации контракта, в течение 50 рабочих дней

	Максимальная (предельная) цена контракта с учетом всех налогов и сборов, руб.
	250 000-00

	Уполномоченный орган
	Управление муниципального заказа Администрации города Норильска

	Место подачи котировочных заявок
	г. Норильск, пр-т Ленинский, дом 1, 5 этаж, управление муниципального заказа Администрации города Норильска (УМЗ), кабинет 509

	№ телефонов
	(3919) 48-48-34, 46-34-03, 48-54-65

	№ факса
	(3919) 48-48-34, 46-34-03, 48-54-65

	Почтовый адрес
	663310, г. Норильск, -10, а/я 614

	Адрес электронной почты
	umz-norilsk@mail.ru.

	Срок подачи котировочных заявок
	начало – 13.12.2007года 
окончание – 18.12.2007г. 17-00

	Условия оплаты оказанных услуг
	Предоплата 100% от стоимости услуг по муниципальному контракту

	Форма оплаты оказания услуг
	Безналичный расчет

	Срок подписания победителем запроса котировок муниципального контракта
	В течение 11 дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок

	Срок заключения муниципального контракта
	20 дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок

	Проект муниципального контракта
	Приложение 3

	Секретарь котировочной комиссии
	Хелина Ирина Ивановна


Приложение 1
Форма котировочной заявки (для юридического лица на бланке предприятия)

	Наименование участника размещения заказа
	

	Место нахождения участника размещения заказа
	

	Банковские реквизиты участника размещения заказа
	

	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	Реестровый номер запроса котировок
	387-ООРиУ

	Предмет запроса котировок
	

	Исполнение условий муниципального контракта, оговоренных извещением и техническим заданием (приложение 2 к извещению)
	Подтверждаю 100% акцепт

	Цена контракта с указанием сведений о включенных (невключенных) расходах, в том числе на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей, руб.
	

	Система налогообложения участника размещения заказа
	


Приложение 2
Общие сведения

· Полное наименование: Официальный сайт Администрации города Норильска

· Адрес сайта: www.norilsk-city.ru 

· Язык сайта: Русский

· Срок проведения работ: не более 50 рабочих дней

Поэтапное содержание работ по созданию сайта
1. Этап

· Разработка и утверждение Технического Задания на разработку сайта, не более 10 рабочих дней.

2. Этап

· Разработка и утверждение дизайна.

· Настройка системы управления, программирование.

· Подготовка, редактирование, верстка контента сайта.

· Разработка документации на сайт.

· Размещение сайта на хостинговой площадке.

· Ввод в эксплуатацию.

· Проведение приемочных испытаний.

3. Этап

· Сопровождение сайта.

Требования к дизайну

Необходимо сделать дизайн простым и удобным для конечного пользователя, не нужны тяжелые элементы, затрудняющие загрузку пользователям с модемным входом. В тоже время, сайт должен обладать оригинальным графическим дизайном. Для сайта должен быть разработан набор уникальных элементов визуальной идентификации: знак, логотип, цветовое решение, элементы интерфейса.

Основные требования

· Недопустимо использование фреймов;

· Недопустимо использование Java-апплетов и других загружаемых на браузер пользователя независимых программных модулей.
· Сайт должен корректно отображаться при больших и меньших разрешениях экрана (800x600, 1280x1024). В 800x600 допустимо появление в браузере горизонтальной прокрутки. Оптимальным для просмотра сайта является разрешение экрана 1024х768 пикселей. 

· Ширина сайта должна быть «плавающей», т.е. самостоятельно изменяться под разрешение экрана посетителя. 

· Необходимо предусмотреть возможность масштабирования шрифта. При изменении размера шрифта необходимо изменение всех шрифтов в соответствующей пропорции.

· При распечатки страницы, она должна по возможности помещаться на лист формата А4 в положении параметра страницы “книжная”.

· Страницы сайта должны корректно отображаться в браузерах: Internet Explorer 6.0 и выше, Mozilla Firefox 1.5, Opera  9.

Требования к макету

· Необходимо разработать отдельный дизайн для главной страницы, страницы раздела и типовой  внутренней страницы сайта. 

· Исполнитель предоставляет заказчику последовательно до трех эскизов дизайна сайта на примере главной и внутренней страницы. После выбора подходящего оформления, Заказчиком вносятся замечания и предложения. Исполнителем разрабатывается окончательный вариант.

Навигация

· Должна обеспечивать быстрый доступ к основным разделам и материалам сайта. 

· Должна быть максимально удобной и понятной, в том числе и неопытному в Интернет-технологиях посетителю.

· Должно быть, четкое обозначение местонахождения пользователя.

Стилистическое оформление

· Оформление сайта должно соответствовать стилю, принятому в Административных органах и использовать принятые цветовые и графические элементы.

· Внимание пользователя должно концентрироваться на наиболее важных навигационных элементах;

· Допустимо использование небольшой флэш-анимации.

Требования к системе управления Сайтом

Сайт разрабатывается на основе системы управления, с помощью которой будет возможно оперативное обновление содержания сайта силами сотрудников Заказчика, не обладающих профессиональными навыками в области создания Internet-приложений.

Основные требования к системе управления:

· Масштабируемость (в дальнейшем не должно быть проблем с ростом и развитием сайта, добавлением модулей, изменением функциональности).

· Юзабилити (полнофункциональный и дружелюбный административный интерфейс, позволяет сотрудникам Заказчика менять информацию в привычной форме, схожей с работой в офисных программах).

· Отчуждаемость (максимально возможная переносимость программного обеспечения и страниц сайта после окончания разработки, сайт не должен быть «привязан» к серверу Исполнителя).
Функции системы управления сайтом:

· Изменение структуры сайта (создание, копирование, перемещение и удаление разделов, подразделов и страниц Сайта без ограничения вложенности).

· Размещение произвольных модулей (новости, голосование, навигация и т.д.) в различных разделах Сайта без ограничения.

· Информационное наполнение разделов и страниц (редактирование текстов с использованием встроенного редактора WYSIWYG, возможность разделение больших текстов, размещение рисунков, экспорт / импорт данных из Word, Excel).

· Конструктор форм (обратная связь, анкетирование).

· Управления дизайном сайта (полное или частичное изменение графического оформления через изменение шаблонов дизайна страниц, назначение шаблонов разделам).

· Работа с файловой системой (возможность  создания, удаления, перемещения папок и файлов, возможность закачки новых файлов, работа с архивами (zip и т.д.)).

· Управления меню сайта (создание любого количества панелей меню с различной структурой и оформлением).

· Корзина и Репозитарий (хранения удаленного контента и его восстановление, хранение различных версий документов и истории изменения).

· Управление пользователями системы и правами (добавление и удаление пользователей, назначение прав на доступ к редактированию разделов и отдельных страниц).

· Создание закрытых разделов (разделение доступа для посетителей сайта на разделы и отдельные страницы).

Модули Сайта:

· Новостная лента (публикация на сайте любого количества новостных лент, содержащих анонс новости, ее подробное описание с возможностью добавления рисунков, с различным оформлением и настройками, условиями фильтрации и поиска по дате на календаре. Автоматически создается архив новостей).

· Поиск по сайту (индексация сайта с возможностью последующего поиска введенного посетителем значения на всех страницах сайта. Поддерживается русская морфология).

· Публикация документов (возможность опубликовать на сайте любое количество документов или листинг документов, организовать раздел для скачивания файлов и т.п.).

· Вопрос-ответ (позволяет посетителю Сайта задавать вопросы получить на них ответы как на сайте, так и по e-mail, ознакомиться с вопросами других посетителей и с ответами на них).
· Гостевая (Возможность посетителями оставлять свои записи. Должна существовать возможность ограничить добавление записей только зарегистрированными пользователями. Должны поддерживаться два режима: без модерации - сообщения сразу отображаются на сайте, с премодерацией - сообщения отображаются на сайте только после проверки их администратором. При большом количестве записи разбиваются постранично).

· Почтовая рассылка (позволяет делать e-mail рассылки разным группам пользователей. Возможность пользователям самостоятельно подписываться и отписываться от рассылки).
· Галерея (позволяет загружать на сайт графические изображения с названиями и описаниями и группировать их в альбомы. Посетители сайта могут добавлять комментарии и давать оценку изображениям).

· Форумы (позволяет создавать произвольное количество форумов. В каждом форуме создаются темы сообщений. Существуют возможность разделять пользователей на группы и устанавливать права доступа разных групп к разным форумам).

· Версия для печати (позволяет отобразить любую страницу Сайта в формате, оптимизированном для печати на принтере).

· Карта сайта (отображает список всех текущих доступных разделов и страниц сайта в виде дерева ссылок и создается автоматически).

Информационное наполнение

Исполнителем на этапе изготовления вносится базовый контент Сайта - порядка 50 страниц на основе предоставленного материала. Дальнейшее наполнение осуществляется Заказчиком после сдачи проекта.

Структура сайта:
Структура сайта разрабатывается на основе пожеланий Заказчика. За первоначальную основу берется следующая структура:

· ГОРОД

· География

· Символика

· Устав

· Фотогалерея

· Историческая справка

· АДМИНСТРАЦИЯ
· Глава города

· Заместители главы

· Структура

· Подразделения

· Архивный отдел

· Управление жилищного фонда

· Управление архитектуры и градостроительства

· Управление экономики, планирование экономического развития

· Управление по делам культуры и искусства

· Управление труда и трудовых ресурсов

· Управление имущества

· Управление потребительского рынка услуг

· Управление общего и дошкольного образования

· Управление по делам ГО и ЧС

· Управление капитальных ремонтов и строительства

· Управление социальной политики администрации города

· Управление муниципального заказа

· ГОРСОВЕТ (ссылка на сайт gorsovet.com)
· РАЙОННЫЕ АДМИНИСТРАЦИИ

· Талнах

· Кайеркан

· Снежногорск

· ОБЩЕСТВЕННАЯ ПРИЕМНАЯ

· Написать обращение

· Ответы

· Режим работы

· ПРЕСС-СЛУЖБА

· Новости

· Мероприятия

· Анонсы

· Для журналистов

· ПРЕДПРИЯТИЯ И ОРГАНИЗАЦИИ
· Муниципальные предприятия

· Общественные организации

· ВЫБОРЫ

· Территориальная избирательная комиссия

· КСА ТИК ГАС «Выборы»

· ДОКУМЕНТЫ

· Решения Городского Совета

· Постановления и распоряжения Мэра

· Региональные и федеральные

· СПРАВОЧНАЯ ИНФОРМАЦИЯ
· Телефонный справочник 

· Часы приема

· Телефоны экстренных служб

· Интернет ресурсы

· НОВОСТИ 

· ГОСТЕВАЯ КНИГА

· ФОРУМ

· ВОПРОСЫ И ОТВЕТЫ

· ФОТОГАЛЕРЕЯ

· ЭКОНОМИКА

· МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗАКАЗ

· ГОРОДСКОЕ ХОЗЯЙСТВО

· МЕДИЦИНА

· ОБРАЗОВАНИЕ

· КУЛЬТУРА

· СПОРТ

· МОЛОДЕЖНАЯ ПОЛИТИКА
Продвижение сайта

Мета-теги и контент сайта на этапе изготовления должны быть настроены с учетом требований поисковых систем, чтобы обеспечить продвижение сайта по ключевым словам в русскоязычных поисковых системах Yandex, Rambler, Google.

Приемка работ

Тестирование

· Скорость загрузки. Среднее время загрузки страниц не должно превышать 30 секунд при скорости соединения 28.8 Кбит/сек. Допускается увеличение времени загрузки отдельных страниц до 35 секунд, но не более чем 30% общего числа страниц сайта. Головная (начальная) страница должна иметь время загрузки не более 40 секунд.
· Универсальность. Заказчик просматривает готовый сайт с помощью разных браузеров, на различных мониторах с различной разрешающей способностью.
· Юзабилити-тестирование. Выявленные сложности в пользовании сайтом. Тестирование заключается в выполнении наиболее популярных действий с сайтом 4-5 участниками в течение 0,5–1 часа.

Требования к документированию

· Инструкция пользователя (инструкция по работе в системе управления сайтом)

· Инструкция разработчика (инструкция по настройке сайта, администрированию, изменению дизайна)

Пакет передачи

После завершения разработки Заказчику должны быть переданы исполнителем:

· Все файлы Photoshop

· Шрифты

· Все иллюстрации

· Другие необходимые файлы

Сопровождение сайта

Срок гарантийного сопровождения 1 год.

В услуги по сопровождению входят:

· Поддержание работоспособности сайта.

· Консультации по работе с системой управления.

· Обновление системы управления сайтом.
Приложение 3

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРАКТ  №

г. Норильск 


«___»_________2007г..

Администрация г. Норильска, именуемое в дальнейшем "Заказчик", в лице Главы города Норильска Мельникова Валерия Владимировича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ______________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ________________, действующего на основании _________, с другой стороны, а вместе именуемые Стороны, на основании решения котировочной комиссии (Протокол №____ от _________) заключили настоящий муниципальный контракт (далее контракт) о нижеследующем:

1. Предмет контракта
1.1. Исполнитель обязуется по заданию Заказчика в течение срока действия контракта оказывать услуги по разработке и техническому сопровождению web - сайта., а Заказчик обязуется принять оказанные Исполнителем услуги и произвести их оплату в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим контрактом.

 
Виды, этапы услуг, по которым  происходит создание и техническое сопровождение web - сайта  указываются в графике оказания услуг (Приложение  №2  к настоящему  контракту). 

2.  Цена контракта и порядок расчетов

2.1. Оплата оказываемых Исполнителем услуг осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования город Норильск. Стоимость оказываемых Исполнителем услуг составляет __________ рублей (______________ копеек), в том числе НДС 18% ________. (_____________), с учетом стоимости всех расходов, связанных с оказанием услуг.
2.2. Заказчик вправе выплатить Исполнителю аванс в размере 100% от цены настоящего контракта.

3. Порядок оказания услуг, сдачи-приемки оказанных услуг.

3.1.  Все услуги должны быть оказаны Исполнителем лично и в полном объеме, согласно Приложению №1 к настоящему контракту.    

3.2. Срок оказания услуг Исполнителем по созданию web – сайта составляет 40 рабочих дней с момента согласования Заказчиком технического задания. 

Услуги по созданию Исполнителем web – сайта считаются оказанными с момента размещения данного сайта на сервере Заказчика, предоставления Исполнителем Заказчику соответствующих паролей доступа, технической документации по сайту, всех документов (электронных материалов) необходимых для сопровождения и изменения  web – сайта и подписания  акта сдачи-приемки оказанных услуг. 

Подписание Заказчиком акта приемки оказанных Исполнителем услуг производится после тестирования сайта на предмет соответствия услуг, указанных в Приложении №2 к настоящему муниципальному контракту.
3.3. После подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг, Исполнитель передает Сайт Заказчику, путем переноса его на «хостинг» Заказчика в трехдневный срок от даты подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг.
3.4. В случае выявления в ходе приемки и/или период тестовой эксплуатации web – сайта недостатков, Стороны составляют двусторонний акт с указанием недостатков и сроков их устранения за счет Исполнителя. Период тестовой эксплуатации устанавливается сроком 1 (один) месяц с даты подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг, указанного в п.3.2 настоящего контракта.

3.5. После создания сайта Исполнитель обязуется в течение 12 месяцев с момента подписания акта сдачи-приемки услуг, указанного в п.3.2 настоящего контракта, осуществлять техническое сопровождение web – сайта..

3.6. Техническое сопровождение web – сайта осуществляется Исполнителем в виде консультативной помощи посредством телефонной, факсимильной связи, посредством электронной почты. Контактные телефоны, адреса электронной почты и время консультаций оговариваются Сторонами дополнительно.

3.7. В отдельных случаях, при невозможности разрешения проблем, связанных с работой сайта посредством коммуникационных средств, Исполнитель направляет своего представителя Заказчику. Расходы, связанные с выездом Исполнителя на рабочее место Заказчика несет Исполнитель. 

3.8. Исполнитель обязан:

3.8.1. Качественно и в срок оказать в полном объеме услуги по созданию и техническому сопровождению web – сайта, в соответствии с техническим Заданием, согласованным Заказчиком.

3.8.2. Обеспечить конфиденциальность сведений, переданных Заказчиком в целях исполнения настоящего контракта.

3.8.3. Уведомлять Заказчика обо всех явлениях, препятствующих качественному и/или своевременному исполнению услуг по настоящему контракту.

3.8.4. Исполнять услуги собственными силами, без права передачи информации, полученной от Заказчика третьим лицам.

3.8.5. Устранять безвозмездно, за свой счет, все выявленные дефекты, ошибки, недостатки в работе сайта, допущенные в процессе его разработки, тестовой эксплуатации, технического сопровождения.

3.9.  Заказчик обязан:

3.9.1. Своевременно предоставлять Исполнителю информацию, предназначенную к размещению на сайте в форматах, согласованных с Исполнителем.

3.9.2. Своевременно, в сроки, оговоренные настоящим контрактом подписывать исполнительную документацию, касающуюся этапов оказания услуг.

3.9.3.Уведомлять Исполнителя об обстоятельствах, препятствующих Исполнителю своевременно оказывать услуги, в рамках настоящего контракта.

3.10. Заказчик имеет право в любое время контролировать ход оказания услуг по созданию web – сайта и, при необходимости, корректировать деятельность Исполнителя в рамках технического задания.

3.11. Исполнитель вправе разместить на первой странице Сайта гиперссылки с указанием наименования и доменного имени исполнителя. Заказчик не вправе удалять или изменять данную информацию в течение всего срока существования сайта.

4. Ответственность сторон.

4.1. В случае нарушения сроков оказания услуг, сроков устранения недостатков, предусмотренных пунктом 3.4. настоящего контракта Исполнитель обязуется уплатить Заказчику неустойку в размере 0,1 процента от суммы несвоевременно исполненного обязательства за каждый день нарушения срока оказания услуг, устранения недостатков. 

4.2.  При причинении Исполнителем ущерба имуществу Заказчика Исполнитель обязуется возместить стоимость причиненного ущерба не позднее 10 календарных дней с момента составления Сторонами соответствующего акта. 

4.3. В случае нарушения сроков оплаты оказанных услуг Заказчиком, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустойки в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка российской Федерации за каждый день нарушения срока оплаты оказанных услуг.

Заказчик освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения обязательства по оплате оказанных услуг произошла вследствие непреодолимой силы или по вине другой стороны.

6. Обстоятельства непреодолимой силы


5.1.
В случае изменения законодательных (нормативно-правовых) актов,  вследствие которых затрудняется или делается невозможным своевременно осуществить оплату оказанных по настоящему контракту услуг, Стороны принимают на себя обязательства заключить соглашение об изменении сроков оплаты. 

При возникновении указанных обстоятельств, Заказчик обязуется  незамедлительно сообщить о данных обстоятельствах Исполнителю и направить проект соглашения об изменении сроков оплаты, содержащий кратчайшие сроки оплаты с учетом реальной оценки обстоятельств, препятствующих своевременно осуществить финансирование. При недостижении согласия вопрос о заключении данного соглашения разрешается в Арбитражном суде Красноярского края.

5.2.
При невозможности исполнения Исполнителем предусмотренных настоящим контрактом обязательств, вследствие возникновения обстоятельств непреодолимой силы (стихийные явления, военные действия, эпидемии, забастовки и т.д.), Исполнитель  обязуется в течение трех календарных дней с момента возникновения названных обстоятельств в письменной форме уведомить Заказчика об их возникновении с представлением  соответствующих доказательств. При несвоевременном уведомлении или несвоевременном представлении доказательств возникновения  обстоятельств непреодолимой силы  Исполнитель несет ответственность за ненадлежащее исполнение обязательств вне зависимости от наличия (отсутствия) вины Исполнителя.

6.   Заключительные положения

6.1. Настоящий контракт вступает в силу и становится обязательным для Сторон с момента его регистрации в управлении муниципального заказа Администрации города Норильска и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств.

6.2. Осуществление между Сторонами переписки производится по адресам, указанным в настоящем контракте. Стороны обязуются незамедлительно информировать друг друга о всех изменениях в своих реквизитах (изменение адреса, организационно-правовой формы и т.п.), которые могут повлиять на исполнение Сторонами настоящего контракта. Сторона, не известившая или несвоевременно известившая об изменении своих реквизитов, несет риск возможных последствий, связанных с ненадлежащим исполнением данного обязательства.

6.3. Все   возникающие   в   процессе   исполнения   настоящего   контракта  споры, разногласия разрешаются путем переговоров, при недостижении согласия - в Арбитражном суде Красноярского края.

 
6.4. Настоящий  контракт  составлен  в  трех  подлинных   экземплярах,  по  одному экземпляру для Заказчика, Исполнителя и управления муниципального заказа Администрации города Норильска. 

6.5.  Настоящий контракт заключен посредством факсимильной связи. Стороны обязуются обменяться  оригиналами контракта в течение 30 дней с момента заключения настоящего контракта.

7. Юридические адреса и банковские реквизиты Сторон

	ЗАКАЗЧИК:
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	Администрация города Норильска
	

	Банковские реквизиты: УФК по Красноярскому краю (ОКК по г. Норильску л/с 0201005200 Администрация г. Норильска» л/счёт 12013000050))

ИНН 2457025720, КПП 245701001, Р/счёт 40204810500000001046 Банк ГРКЦ ГУ Банка России по Красноярскому краю г. Красноярск, БИК 040407001


	

	Глава Администрации города Норильска

_________________ В.В. Мельников

«……..»………………………..2007 г.

М.П.
	_________________ 

«……..»………………………..2007 г.

М.П.


Приложение 1

к муниципальному контракту

Основные требования к создаваемому web – сайту Администрации города Норильска, которые необходимо учесть и отразить в техническом задании

I. Требования к дизайну:  простота и удобство для пользователей с различными типами загрузки. При оригинальном графическом дизайне, необходим набор уникальных элементов визуальной идентификации: знак, логотип, цветовое решение, элементы интерфейса.
II. Требования к макету: отдельный дизайн главной страницы, страницы раздела, внутренней страницы сайта (типовая). Исполнитель предоставляет Заказчику последовательно до трех эскизов дизайна сайта на примере главной и внутренней страницы. После выбора подходящего оформления, Заказчиком вносятся замечания и предложения.

       III. Требования к стилистике: оформление    сайта    должно    соответствовать    стилю, принятому    в Административных    органах    и    использовать    принятые    цветовые    и
графические элементы.

IV. Требования к системе управления: основа управления позволяет оперативно обновлять содержание сайта силами сотрудников Заказчика и обладать следующими функциями:
· Изменение   структуры   сайта   (создание,   копирование,   перемещение  и
удаление   разделов,   подразделов   и   страниц   Сайта   без   ограничения
вложенности).
· Размещение произвольных модулей (новости, голосование, навигация и
т.д.) в различных разделах Сайта без ограничения.
· Информационное   наполнение   разделов   и   страниц   (редактирование
текстов с использованием встроенного редактора WYSIWYG, возможность
разделение  больших  текстов,  размещение  рисунков,  экспорт  /  импорт
данных из Word, Excel).
· Конструктор форм (обратная связь, анкетирование).
· Управления    дизайном    сайта    (полное    или    частичное    изменение
графического  оформления через  изменение  шаблонов  дизайна страниц,
назначение шаблонов разделам).
· Работа    с    файловой    системой    (возможность       создания,   удаления,
перемещения папок и файлов, возможность закачки новых файлов, работа с
архивами (zip и т.д.)).
· Управления меню сайта (создание любого количества панелей меню с
различной структурой и оформлением).
· Корзина    и    Репозитарий    (хранения    удаленного    контента    и    его
восстановление,   хранение   различных   версий   документов   и   истории
изменения).
· Управление пользователями системы и правами (добавление и удаление
пользователей, назначение прав на доступ к редактированию разделов и
отдельных страниц).
· Создание закрытых разделов (разделение доступа для посетителей сайта
на разделы и отдельные страницы).
V. Необходимые модули сайта: 
■
Новостная лента (публикация на сайте любого количества новостных лент,
содержащих   анонс   новости,   ее   подробное   описание   с   возможностью
добавления рисунков, с различным оформлением и настройками, условиями
фильтрации и поиска по дате на календаре. Автоматически создается архив
новостей).
· Поиск по сайту (индексация сайта с возможностью последующего поиска
введенного посетителем значения на всех страницах сайта. Поддерживается
русская морфология).
· Публикация   документов   (возможность   опубликовать   на  сайте  любое
количество документов или листинг документов, организовать раздел для
скачивания файлов и т.п.).
· Вопрос-ответ (позволяет посетителю Сайта задавать вопросы получить на
них ответы как на сайте, так и по e-mail, ознакомиться с вопросами других
посетителей и с ответами на них).
· Гостевая   (Возможность   посетителями   оставлять   свои  записи.   Должна
существовать    возможность    ограничить    добавление    записей    только
зарегистрированными    пользователями.    Должны    поддерживаться    два
режима: без   модерации   -   сообщения   сразу   отображаются   на  сайте,   с
премодерацией - сообщения отображаются на сайте только после проверки
их   администратором.   При   большом   количестве   записи   разбиваются
постранично).
· Почтовая рассылка (позволяет делать e-mail рассылки разным группам
пользователей. Возможность пользователям самостоятельно подписываться
и отписываться от рассылки).
· Галерея   (позволяет   загружать   на   сайт   графические   изображения   с
названиями и описаниями и группировать их в альбомы. Посетители сайта
могут добавлять комментарии и давать оценку изображениям).
· Форумы (позволяет создавать произвольное количество форумов. В каждом
форуме создаются темы сообщений. Существуют возможность разделять
пользователей на группы и устанавливать права доступа разных групп к
разным форумам).
· Версия  для   печати   (позволяет   отобразить  любую   страницу   Сайта  в
формате, оптимизированном для печати на принтере).
· Карта  сайта  (отображает список всех текущих доступных разделов  и
страниц сайта в виде дерева ссылок и создается автоматически).
VI.  Требования к документированию
· Инструкция пользователя (инструкция по работе в системе управления
сайтом)
· Инструкция      разработчика      (инструкция      по      настройке      сайта,
администрированию, изменению дизайна)
Приложение 2 

к муниципальному контракту №

ГРАФИК

оказания услуг по 

созданию и сопровождению web – сайта
	№ этапа
	Виды услуг 
	Сроки оказания услуг
	Документы, свидетельствующие о выполнении услуг в данном этапе

	I.
	Разработка и утверждение технического задания на разработку сайта
	В течение 10рабочих дней с момента регистрации муниципального контракта
	Представленный Заказчику на согласование экземпляр технического задания

	II. 
	Создание web – сайта
	В течение 40рабочих дней с момента согласования Заказчиком ТЗ
	

	2.1.
	Разработка и утверждение дизайна сайта
	
	Представленные на согласование Заказчику эскизы, проекты и прочие виды художественно-оформительских работ, связанных с дизайном web – сайта

	2.2.
	Настройка системы управления сайтом, программирование
	
	

	2.3.
	Подготовка, редактирование, верстка контента сайта
	
	

	2.4.
	Разработка документации на сайт
	
	Согласованные Заказчиком инструкции пользователя (по работе в системе управления), разработчика (по настройке, администрированию, изменению дизайна) web – сайта

	2.5.
	Тестирование сайта
	
	Акт приемки-сдачи оказанных услуг

	2.6.
	Размещение web – сайта на хостинговой площадке
	
	Протокол регистрации на ftp по адресу Заказчика

	2.7.
	Ввод в эксплуатацию, тестовая эксплуатация
	
	

	III.
	Сопровождение web – сайта
	Ежемесячно, в течение года с момента подписания акта приемки-сдачи оказанных услуг о создании web – сайтао
	Акт приемки-сдачи оказанных услуг

	3.1.
	Поддержание работоспособности web – сайта
	
	

	3.2.
	Консультации по работе с системой управления
	
	

	3.3.
	Обновление системы управления сайтом
	
	


	ЗАКАЗЧИК

_________________ 

«……..»………………………..2007 г.

М.П.
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

_________________ 

«……..»………………………..2007 г.

М.П.



