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Конкурсный документ 1

ИНСТРУКЦИЯ
по подготовке заявок на участие в открытом конкурсе
на право заключения муниципального контракта
1. Общие положения
Инструкция, разработана на основе Федерального закона № 94-ФЗ от 21.07.2005 г. «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее ФЗ-94), Федерального закона № 53 от 20.04.2007 г. «О внесении изменений в Федеральный закон о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд и отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее ФЗ-53).

1.1. Предмет открытого конкурса

Указан в информационной карте, являющейся конкурсным документом 2 в конкурсной документации.
1.2. Источник и объем финансирования

Источник финансирования, код экономической классификации расходов бюджета и объем финансирования представлены в информационной карте (конкурсный документ 2).

1.3. Валюта

Валюта, используемая для формирования цены контракта и расчетов с исполнителями – российский рубль.
1.4. Срок выполнения работ
Указан в информационной карте (конкурсный документ 2).
1.5. Муниципальный заказчик

Муниципальными заказчиками на выполнение работ (оказание услуг) выступают муниципальные учреждения – получатели бюджетных средств муниципального образования город Норильск, наделенные такими полномочиями Постановлениями Главы города Норильска №2503 от 28.12.2005 г. и  № 860 от 26.04.2007 г.
Реестр муниципальных заказчиков представлен в информационной карте (конкурсный документ 2).
1.6. Уполномоченный орган

Уполномоченным органом по размещению муниципального заказа выступает управление муниципального заказа Администрации города Норильска (далее УМЗ), наделенное такими полномочиями Решением Городского Совета муниципального образования город Норильск № 59-842 от 19.12.2005 г.
Место нахождения:
663310, г. Норильск, пр-т Ленинский, дом 1, 5-ый этаж.

Почтовый адрес:
663310, г. Норильск – 10, а/я 614.

Контактные телефоны:
(3919) 48-48-34, 46-34-03
Факс:
(3919) 48-48-34
Адрес электронной почты:
umz-norilsk@mail.ru.
1.7. Участники размещения муниципального заказа

1.7.1. Участником размещения заказа может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, отвечающее требованиям (ФЗ-94, ст. 11, ч. 1, ч. 2 п.2):

· соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ (оказание услуг), являющихся предметом торгов;
· непроведение ликвидации участника размещения заказа – юридического лица;

· непроведение в отношении участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя  процедуры банкротства;

· неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участия в конкурсе;

· отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника конкурса по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.

· отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.

1.7.2. Все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки, несет участник размещения заказа. Уполномоченный орган (УМЗ) не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам, независимо от характера проведения и результатов конкурса.

1.8. Условия допуска к участию в открытом конкурсе

1.8.1. При рассмотрении заявок на участие в конкурсе участник размещения заказа не допускается конкурсной комиссией к участию в конкурсе в случае (ФЗ-94, ст.12, ч. 1):
· непредоставления определенных п. 2.4.10 настоящей Инструкции документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа, о работах,  соответственно на выполнение, оказание которых размещается заказ;

· несоответствия требованиям, установленным в соответствии п.1.7.1 настоящей инструкции;

· несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене контракта, превышающей начальную (максимальную) цену контракта (цену лота).
1.8.2. Отказ в допуске к участию в конкурсе по иным основаниям, кроме указанных в п.1.8.1 настоящей инструкции случаев, не допускается.

1.8.3. Уполномоченный орган (УМЗ) вправе запросить у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации участника размещения заказа - юридического лица, подавшего заявку на участие в конкурсе, проведении в отношении такого участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб. Указанные органы и организации в течение 10 дней обязаны предоставить необходимые сведения по запросу заказчика, уполномоченного органа.

1.8.4. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником размещения заказа в соответствии с п. 2.4.12 настоящей Инструкции, уполномоченный орган, конкурсная комиссия обязаны отстранить такого участника от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.
1.9. Информационное обеспечение размещения муниципального заказа

1.9.1. Извещение о проведении открытого конкурса публикуется в еженедельном бюллетени «Деловой вестник Норильска» и на сайте www.UPRIU.RU не менее чем за 30 дней до даты проведения конкурса.

1.9.2. Конкурсная документация доступна на сайте www.UPRIU.RU без взимания платы.
2. Проведение открытого конкурса

2.1. Содержание конкурсной документации

2.1.1. Конкурсная документация разработана и утверждена уполномоченным органом (УМЗ) и согласована муниципальными заказчиками.

2.1.2. Конкурсная документация, предоставляемая участнику размещения заказа, включает в себя:

1. настоящую инструкцию по подготовке конкурсных заявок;

2. информационную карту, содержащую требования и конкретную информацию по предмету конкурса:

· предмет конкурса (лота);

· место выполнения работ (оказания услуг);

· объем выполнения работ (оказания услуг);

· начальную (максимальную) цену контракта (цену лота);

· срок выполнения работ (оказания услуг);

· привлечение субподрядных организаций;
· размер предварительной оплаты;

· размер, срок и порядок обеспечения заявки и исполнения муниципального контракта;

· источник финансирования муниципального заказа;

· форма и порядок оплаты выполненных работ (оказанных услуг);

· условия выполнения работ (оказания услуг);

· критерии, порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

· перечень документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа условиям выполнения работ (оказания услуг) (при необходимости);

· перечень документов, позволяющих установить критерии оценки и сопоставления заявок (при необходимости);
· дата окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений конкурсной документации;

· место, дата и время  предоставления конкурсных заявок;

· дату и время прекращения принятия конкурсных заявок;

· место, дата и время вскрытия конвертов и открытия доступа к поданным в форме электронного документа  заявкам на участие в конкурсе;

· место, дата и время оценки и сопоставления конкурсных заявок;

· порядок формирования цены контракта;

3. форму заявки участника размещения заказа на участие в конкурсе, отражающую требования к содержанию и оформлению;

4. форму реестра документов, представленных участником размещения заказа на конкурс;

5. форму сводной таблицы конкурсного предложения, содержащую требования к:

· срокам выполнения работ (оказания услуг);

· начальной (максимальной) цене муниципального контракта (предельным тарифам оказания услуг);

· срокам и объемам гарантий качества выполненных работ (оказания услуг);

6. техническое задание, содержащее перечень, объем и требования к выполнению работ (оказанию услуг);
7. проект муниципального контракта;

8. изменения конкурсной документации (при наличии).

2.2. Порядок предоставления конкурсной документации

2.2.1. Со дня опубликования в официальном печатном издании или размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса уполномоченный орган (УМЗ) создает всем участникам размещения заказа равные условия для получения разъяснений по условиям выполнения работ, о порядке и условиях проведения открытого конкурса по размещению муниципального заказа.

2.2.2. Уполномоченный орган (УМЗ) предоставляет конкурсную документацию участникам размещения заказа на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в течение 2 рабочих дней со дня получения соответствующего заявления.
2.2.3. Конкурсная документация предоставляется без взимания платы в письменной форме, в форме электронного документа или на электронный носитель заявителя.
2.2.4. В случае если участник размещения заказа получил пакет конкурсной документации иным способом, уполномоченный орган (УМЗ) не несет ответственности за неполучение таким участником размещения заказа информации о разъяснении и (или) изменении конкурсной документации.

2.2.5. До опубликования и размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса предоставление конкурсной документации не допускается.

2.3. Разъяснение положений конкурсной документации и внесение в нее изменений
2.3.1. Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, уполномоченному органу (УМЗ) запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение 2 рабочих дней со дня поступления указанного запроса уполномоченный орган (УМЗ) обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил в уполномоченный орган (УМЗ) не позднее, чем за 5 дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Дата окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений конкурсной документации указана в информационной карте (конкурсный документ 2).
2.3.2. В течение 1 дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника размещения заказа такое разъяснение размещается уполномоченным органом (УМЗ) на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

2.3.3. Уполномоченный орган (УМЗ) по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе принять решение о внесении изменений в конкурсную документацию не позднее чем за 5 дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается. В течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие изменения опубликовываются и в течение 1 дня размещаются уполномоченным органом (УМЗ) в порядке, установленном для опубликования и размещения извещения о проведении открытого конкурса, и в течение 2 рабочих дней направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация. При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте внесенных изменений в конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем 20 дней.
2.3.4. Уполномоченный орган (УМЗ) вправе отказаться от проведения открытого конкурса не позднее, чем за 15 дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе. Извещение об отказе от проведения открытого конкурса опубликовывается и размещается уполномоченным органом (УМЗ) на сайте в течение 5 рабочих и 2 дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса в порядке, установленном для официального опубликования и размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса. В течение 2 рабочих дней со дня принятия указанного решения уполномоченным органом (УМЗ) вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа) конверты с заявками на участие в конкурсе и направляются соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе.

2.3.5. В случае если установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, уполномоченный орган (УМЗ) возвращают участникам размещения заказа денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе, в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса.

2.3.6. При проведении открытого конкурса какие-либо переговоры уполномоченного органа (УМЗ), заказчика или конкурсной комиссии с участником размещения заказа не допускаются. В случае нарушения указанного положения конкурс может быть признан недействительным по иску заинтересованного лица в порядке, предусмотренном законодательством РФ.

2.4. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе
2.4.1. Все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки, несет участник размещения заказа. Уполномоченный орган (УМЗ) не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам, независимо от характера проведения и результатов конкурса.
2.4.2. Для участия в конкурсе участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в срок, указанный в извещении о проведении открытого конкурса и в информационной карте (конкурсный документ 2), по форме, установленной конкурсной документацией (конкурсный документ 3), по адресу, указанному в информационной карте (конкурсный документ 2).
2.4.3. Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте, на котором указываются: наименование открытого конкурса, наименование лотов, дата и время проведения открытого конкурса, на участие в котором подается данная заявка. Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).
2.4.4. Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, указанный в извещении о проведении открытого конкурса, регистрируется уполномоченным органом (УМЗ). При этом отказ в приеме и регистрации конверта с заявкой на участие в конкурсе, на котором не указаны сведения об участнике размещения заказа, подавшем такой конверт, а также требование предоставления таких сведений, в том числе в форме документов, подтверждающих полномочия лица, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, на осуществление таких действий от имени участника размещения заказа, не допускается. По требованию участника размещения заказа, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, уполномоченный орган выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.

2.4.5. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается на заседании конкурсной комиссии, перед началом вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Дата и время окончания приема заявок указаны в информационной карте (конкурсный документ 2).
2.4.6. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе.
2.4.7. Заявка на участие в конкурсе, вся корреспонденция и документация, связанная с этой заявкой, должны быть на русском языке. Конкурсная заявка может быть на другом языке при условии, что к ней будет прилагаться нотариально заверенный перевод соответствующих разделов на русском языке.
2.4.8. Заявка на участие в конкурсе формируется участником в объеме муниципального заказа на основе выбора лотов. Каждый лот является неделимым целым. Уменьшение объема муниципального заказа в объеме лота не допускается.
2.4.9. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении предмета конкурса (каждого лота). В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.
2.4.10. Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

· форму конкурсной заявки (конкурсный документ 3) по предмету конкурса (каждому лоту), содержащую сведения об участнике размещения заказа и заявленную цену, соответствующую конкурсному предложению (конкурсный документ 5);
· реестр документов, представленных на конкурс, по утвержденной уполномоченным органом форме (конкурсный документ 4), подписанный уполномоченным лицом участника размещения заказа;

· выписку из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), сформированную на дату не ранее трех месяцев до даты опубликования извещения о проведении конкурса или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц);

· выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), сформированную на дату не ранее трех месяцев до даты опубликования извещения о проведении конкурса) или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей);

· копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц);

· документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа, в случае необходимости:

юридическое лицо – решение учредителей об избрании генерального директора (директора), приказ о возложении исполнения обязанностей генерального директора (директора), доверенность от генерального директора на заключение контракта;

индивидуальный предприниматель – доверенность на заключение контракта;

· сводную таблицу конкурсного предложения на заявленный объем муниципального заказа по утвержденной уполномоченным органом форме (конкурсный документ 5), подписанную уполномоченным лицом и скрепленную печатью участника размещения заказа;

· документы и копии документов, подтверждающие соответствие участника размещения заказа условиям выполнения работ. Перечень указан в информационной карте (конкурсный документ 2);

· документы и копии документов, позволяющие оценить и сопоставить конкурсные заявки. Перечень указан в информационной карте (конкурсный документ 2). В случае большого количества различной информации по одному критерию, как-то копии договоров, приказов, технологические карты, проекты производства работ и т.п., оформить титульный лист, на котором должно быть указано название документа в соответствии с перечнем в информационной карте. Объединение нескольких документов  в один и изменение названия документа не допускается;

· документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе отдельно по каждому лоту, в случае, если в извещении о проведении конкурса содержится указание на требование обеспечения такой заявки.

2.5. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе

2.5.1. Заявки на участие в конкурсе вскрываются, если они поданы в конверте, конкурсной комиссией по адресу: г. Норильск, пр. Ленинский, дом 1, 5 этаж УМЗ, зал заседаний. Дата и время вскрытия в информационной карте (конкурсный документ 2).
2.5.2. Конкурсная комиссия приступает к вскрытию конвертов с заявками при наличии ее полномочного состава, то есть если на заседании присутствуют не менее 50 % общего числа ее членов.

2.5.3. Члены конкурсной комиссии не могут быть аффилированными лицам по отношению к любому из участников размещения заказа.

2.5.4. Комиссия вскрывает все полученные конверты в присутствии участников, представителей участников размещения заказа, которые пожелают принять в этом участие.
2.5.5. Конкурсная комиссия непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе или в случае проведения конкурса по нескольким лотам перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, поданными в отношении каждого лота, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса и информационной карте (конкурсный документ 2) обязана объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

2.5.6. При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе объявляется и заносится в протокол вскрытия следующая информация:

· наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица);

· почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой которого вскрывается;

· наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией;

· условия исполнения муниципального контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе;

2.5.7. После процедуры вскрытия конвертов все поступившие заявки становятся собственностью уполномоченного органа и возврату участникам размещения заказа не подлежат.

2.5.8. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и уполномоченным органом (УМЗ) непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанный протокол размещается уполномоченным органом (УМЗ) в течение дня, следующего после дня подписания такого протокола, на официальном сайте.
2.5.9. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка, конверт с указанной заявкой на участие в конкурсе вскрывается и указанная заявка рассматривается в порядке, предусмотренном п.2.6 настоящей Инструкции.
2.5.10. Полученные после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа и в тот же день такие конверты и заявки возвращаются участникам размещения заказа. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, уполномоченный орган обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства указанным участникам размещения заказа в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

2.6. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе

2.6.1. Конкурсная комиссия в течение 20 дней со дня вскрытия конвертов с заявками рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным пунктом 1.7.1 настоящей Инструкции.
Контрольная дата рассмотрения конкурсных заявок указана в информационной карте (конкурсный документ 2).
2.6.2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признания его участником конкурса или об отказе в допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа, что оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе подписывается всеми присутствующими на заседании членами конкурсной комиссии и размещается уполномоченным органом (УМЗ) на официальном сайте. Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе, признанным участниками конкурса или не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

2.6.3. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником размещения заказа в соответствии с пунктом 2.4.10 настоящей инструкции, установления факта проведения ликвидации участника размещения заказа юридического лица или проведения в отношении участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, уполномоченный орган (УМЗ), конкурсная комиссия вправе отстранить такого участника от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.
2.6.4. Решение уполномоченного органа (УМЗ), конкурсной комиссии об отстранении участника размещения заказа от участия в конкурсе либо решение конкурсной комиссии об отказе в допуске к участию в конкурсе может быть обжаловано таким участником размещения заказа в порядке, предусмотренном ФЗ-94.

2.6.5. Конкурсная комиссия оставляет за собой право допустить к участию в конкурсе участников размещения заказа, заявки которых содержат описки и арифметические ошибки, которые исправляются конкурсной комиссией следующим образом:
· при расхождении стоимости заявки (конкурсный документ 3), написанной цифрами и прописью, преимущество будет иметь стоимость, оговоренная прописью;
· если имеется расхождение между единичной расценкой (тарифом) и общей стоимостью, полученной в результате умножения единичной расценки (тарифа) на количество, преимущество будет иметь единичная расценка (тариф).
2.6.6. Конкурс признается несостоявшимся в случае, если:

· по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе не подано ни одной конкурсной заявки;

· по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна конкурсная заявка;

· конкурсной комиссией, на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе, принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников размещения заказа;

· конкурсной комиссией, на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе, принято решение о признании участником конкурса только одного участника размещения заказа.
2.6.7. В случае, если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе в отношении этого лота.

2.6.8. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, уполномоченный орган (УМЗ) обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства участнику размещения заказа, подавшему заявку на участие в конкурсе и не допущенному к участию в конкурсе, в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

2.6.9. В случае если конкурс признан несостоявшимся, и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, заказчик в течение 3 рабочих дней со дня подписания протокола передает участнику конкурса проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных таким участником в заявке, в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации. При этом муниципальный контракт заключается на условиях и по цене контракта, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого контракта не может превышать начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), указанную в извещении о проведении открытого конкурса. Такой участник не вправе отказаться от заключения муниципального контракта. При непредставлении заказчику таким участником конкурса в срок, предусмотренный конкурсной документацией, подписанного контракта, такой участник конкурса признается уклонившимся от заключения муниципального контракта.

Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращаются такому участнику конкурса в течение 5 рабочих дней со дня заключения с ним муниципального контракта.
При непредставлении заказчику таким участником конкурса в срок, предусмотренный конкурсной документацией, подписанного контракта, а также обеспечения исполнения контракта в случае, если уполномоченным органом было установлено требование обеспечения исполнения контракта, такой участник конкурса признается уклонившимся от заключения муниципального контракта. В случае уклонения такого участника конкурса от заключения контракта денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются.

2.7. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе

2.7.1. Оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса, осуществляет конкурсная комиссия. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать 10 дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, указанного в п. 2.6.2 настоящей Инструкции.
Контрольная дата оценки и сопоставления конкурных заявок указана в информационной карте (конкурсный документ 2).

2.7.2. Критерии и порядок  оценки сопоставления заявок на участие в конкурсе указаны в информационной карте (конкурсный документ 2).
2.7.3. Конкурсная комиссия на основании результатов оценки и сопоставления заявок участников конкурса между собой присваивает каждой заявке, по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта, порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.
2.7.4. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта и заявке которого присвоен первый номер.

2.7.5. Конкурсной комиссией ведется протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера. Протокол подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и уполномоченным органом в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления конкурсных заявок. Протокол оформляется в 2 экземплярах. Один экземпляр в течение 3 рабочих дней с момента подписания передается уполномоченным органом (УМЗ) победителю конкурса вместе с проектом муниципального контракта, который включает условия выполнения работ, предложенные победителем в заявке на участие в конкурсе.

2.7.6. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте уполномоченным органом (УМЗ) в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола. При проведении конкурса на право заключить муниципальный контракт на выполнение работ (оказание услуг) для муниципальных нужд указанный протокол также опубликовывается уполномоченным органом (УМЗ) в официальном печатном издании в течение пяти рабочих дней после дня подписания указанного протокола.

2.7.7. В случае, если было установлено требование обеспечения заявок на участие в конкурсе, уполномоченный орган (УМЗ) обязан возвратить в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, участникам конкурса, которые участвовали в конкурсе, но не стали победителями конкурса, за исключением участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер.

2.7.8. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращаются победителю конкурса в течение 5 рабочих дней со дня заключения с ним муниципального контракта. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращаются участнику конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в течение пяти дней со дня заключения муниципального контракта с победителем конкурса или с таким участником конкурса

2.7.9. Любой участник конкурса после опубликования или размещения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе вправе направить в уполномоченный орган (УМЗ) в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов конкурса. Уполномоченный орган (УМЗ) в течение 2 рабочих дней со дня поступления такого запроса обязаны представить участнику конкурса в письменной форме или в форме электронного документа соответствующие разъяснения.

2.7.10. Любой участник конкурса вправе обжаловать результаты конкурса в порядке, предусмотренном главой 8 Федерального закона № 94-ФЗ от 21.07.2005

3. Заключение муниципального контракта

3.1. Процедура заключения
3.1.1. В течение 10 дней с момента подписания протокола оценки и сопоставления конкурсных заявок победитель (-и) конкурса должен подписать муниципальный контракт и передать его в течение одного рабочего дня уполномоченному органу (УМЗ).

3.1.2. В случае если уполномоченным органом (УМЗ) было установлено требование обеспечения исполнения муниципального контракта, муниципальный контракт заключается только после предоставления уполномоченному органу (УМЗ) победителем конкурса подтверждающих обеспечение исполнения контракта документов. Требования к обеспечению исполнения муниципального контракта изложены в информационной карте (конкурсный документ 2).

3.1.3. Уполномоченный орган (УМЗ) в течение одного рабочего дня передает муниципальный контракт муниципальному заказчику.

3.1.4. Срок согласования и подписания муниципального контракта муниципальным заказчиком и регистрации его в уполномоченном органе не может превышать 20-ти дней с момента подписания протокола оценки и сопоставления конкурсных заявок.

3.1.5. В случае если победитель конкурса или его единственный участник в срок, предусмотренный конкурсной документацией, не представил заказчику подписанный контракт, переданный ему в соответствии с пунктами 2.6.9, и 2.7.5 настоящей Инструкции, победитель конкурса или его единственный участник признается уклонившимся от заключения муниципального контракта.

3.1.6. В случае, если победитель конкурса или его единственный участник признан уклонившимся от заключения муниципального контракта, заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя конкурса или его единственного участника заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить муниципальный контракт с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. При этом заключение муниципального контракта для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным.

3.1.7. Муниципальный контракт заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается контракт, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации с учетом пункта 3.2 настоящей Инструкции.
3.2. Цена муниципального контракта

3.2.1. Цена муниципального контракта определяется конкурсной заявкой победителя конкурса и не может превышать начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), указанную в извещении о проведении открытого конкурса.
3.2.2. Порядок формирования цены контракта изложен в техническом задании (конкурсный документ 6) и информационной карте (конкурсный документ 2).

3.2.3. Заказчик по согласованию с подрядчиком в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на 10 % предусмотренные контрактом объемы работ при изменении потребности в работах, на выполнение которых заключен контракт, или при выявлении потребности в дополнительном объеме работ, не предусмотренном контрактом, но связанным с работами, предусмотренными контрактом. При выполнении дополнительного объема таких работ заказчик по согласованию с подрядчиком вправе изменить цену контракта пропорционально объему таких работ, но не более чем на 10 % цены контракта, а при внесении соответствующих изменений в контракт в связи с сокращением потребности в выполнении таких работ заказчик обязан изменить цену контракта указанным образом.
3.2.4. При исполнении муниципального контракта не допускается перемена подрядчика, за исключением случаев, если новый подрядчик является правопреемником подрядчика по такому контракту вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

И.о начальника управления муниципального заказа

Администрации города Норильска
С.Р. Баранова
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