АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОРИЛЬСКА

Красноярский край 

Управление муниципального заказа 

Отдел организации работ и услуг

663310 г. Норильск, Ленинский пр-т, 1, телефон: 48-48-34 факс: (3919) 48-48-76, 48-48-34 

Извещение о проведении запроса котировок

	Муниципальный заказчик
	Муниципальное учреждение «Управление общего и дошкольного образования Администрации города Норильска»

	Адрес муниципального заказчика

663305, Красноярский край, г.Норильск, ул.Кирова, 34.

УФК по Красноярскому краю (ОКК по г. Норильску  л/сч 02010005200 Управление общего и дошкольного образования Администрации города Норильска 

л/сч 12013001440)

ИНН 2457054707/ КПП 245701001Р/сч 40204810500000001046 

в ГРКЦ ГУ Банка России по Красноярскому краю г. Красноярск БИК 040407001

	Адрес электронной почты муниципального заказчика
	norduo@mail.ru

	Официальный сайт
	www.UPRIU.ru

	№ телефонов
	(3919) 48-48-34, 46-63-11

	Источник финансирования
	Муниципальный бюджет муниципального образования город Норильск 2007 года

	Предмет запроса котировок
	Оказание услуг по изготовлению полиграфической продукции

	Объем и порядок оказываемой услуги 
	В соответствии с приложением 1 к извещению

	Условия оказания услуги 
	наличие лицензий по предмету запроса котировок (заявленным работам), предусмотренных законом №128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»

	Место оказания услуги 
	город Норильск

	Срок оказания услуги 
	15.09.2007 года

	Предельная цена контракта с учетом всех налогов и сборов, руб.
	245 667,00

	Сроки и условия оплаты оказанных услуг 
	оплата производится по факту оказания услуги

	Уполномоченный орган
	Управление муниципального заказа Администрации города Норильска

	Место подачи котировочных заявок
	г. Норильск, пр-т Ленинский, дом 1, 5 этаж, управление муниципального заказа Администрации города Норильска (УМЗ), кабинет 521

	№ телефонов
	(3919) 48-48-34, 46-34-03, 46-63-11

	№ факса
	(3919) 48-48-34, 46-34-03, 46-63-11

	Почтовый адрес
	663310, г. Норильск, -10, а/я 614

	Адрес электронной почты
	umz-norilsk@mail.ru.

	Срок окончания подачи котировочных заявок
	до 13.06.07 17-00

	Форма подачи котировочной заявки
	Приложение 2 к извещению

	Срок подписания победителем запроса котировок муниципального контракта
	В течение 11 дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок


Секретарь котировочной комиссии
Ю.А. Самоковская
 Приложение 1
	Наименование продукции
	Подробная характеристика продукции
	Кол-во,

экз.

	
	формат
	1-2 сторонн.
	

	Табель учета рабочего времени и расчета заработной платы
	А2
	2
	2 500

	Расчетная книжка платы за содержание детей в детских учреждениях
	А5
	1
	500

	Журнал учета занятий по гражданской обороне на 200_г.
	А5
	2
	200

	Журнал учета занятий по гражданской обороне на 200_г.
	А4
	2
	200

	Журнал учета занятий по гражданской обороне повышения  квалификации на 200_г.
	А3
	2
	4

	Книга учета
	А4
	1
	10

	Книга входящих документов
	А4
	2
	12

	Книга исходящих документов
	А4
	2
	12

	Накладная (требование) ф.434
	А5
	2
	10 000

	Список на получение спецмыла (полотенец) за 200_г.
	F4
	2
	3 000

	Список на получение спецрукавиц
	А4
	1
	500

	Акт № __ о списании материальных предметов
	А4
	2
	1 000

	Акт о списании ф № ОС - 46 - 400
	 
	 
	400

	Акт о списании ф № ОС - 4 - 600
	 
	 
	600

	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря
	 
	 
	800

	Карточка №__ учета материалов
	А4
	2
	10 000

	Дефектная ведомость на капитальный ремонт (ф.1861)
	А4
	2
	500

	Ведомость пребывания детей в яслях, садах
	А3
	2
	7 000

	Ведомость меню-порционник
	А3
	2
	15 000

	Ведомость ф - 18п - 11К
	А4
	1
	500

	Ведомость ф - 15 - 11К
	А4
	2
	500

	Договор о полной материальной ответственности
	А4
	1
	1 000

	Накладная № на внутреннее перемещение основных средств Форма ОС-2 по ОКУД
	А5
	2
	500

	Отпускной билет
	А5
	2
	1 000

	Авансовый билет
	А4
	2
	1 000

	Личная карточка (государственного, муниципального служащего и иного работника)
	А5
	2
	100

	Протокол представление
	А4
	2
	200

	Пенсионное дело №
	А4
	2
	200

	Алфавитная карточка
	А6
	1
	50

	Заявление в профсоюзный комитет
	А4
	1
	500

	История развития ребенка
	А4
	2
	5 000

	Журнал первой степени контроля за состоянием охраны труда
	А4
	2
	40

	Личная карта инструктируемого по безопасности труда
	А3
	2
	1 000

	Направление на медосвидетельствование
	А5
	1
	1 000

	Справка
	А5
	1
	600

	Справка
	А6
	1
	500

	Приказ о переводе на другую работу
	А4
	2
	500

	Приказ о приеме на работу
	А4
	2
	300

	Итого 
	66 728


Приложение 2

Форма котировочной заявки (для юридического лица на бланке предприятия)

	Наименование участника размещения заказа
	

	Место нахождения участника размещения заказа
	

	Банковские реквизиты участника размещения заказа
	

	Предмет запроса котировок
	Оказание услуг по изготовлению полиграфической продукции

	Срок оказания услуги
	15.09.2007 

	№ 
	Наименование продукции
	Характеристика
	Планируемое количество продукции, экз.
	Стоимость услуги без НДС, руб.

	1. 
	
	формат
	1-2 сторонн.
	
	

	2. 
	Табель учета рабочего времени и расчета заработной платы
	А2
	2
	2 500
	

	3. 
	Расчетная книжка платы за содержание детей в детских учреждениях
	А5
	1
	500
	

	4. 
	Журнал учета занятий по гражданской обороне на 200_г.
	А5
	2
	200
	

	5. 
	Журнал учета занятий по гражданской обороне на 200_г.
	А4
	2
	200
	

	6. 
	Журнал учета занятий по гражданской обороне повышения  квалификации на 200_г.
	А3
	2
	4
	

	7. 
	Книга учета
	А4
	1
	10
	

	8. 
	Книга входящих документов
	А4
	2
	12
	

	9. 
	Книга исходящих документов
	А4
	2
	12
	

	10. 
	Накладная (требование) ф.434
	А5
	2
	10 000
	

	11. 
	Список на получение спецмыла (полотенец) за 200_г.
	F4
	2
	3 000
	

	12. 
	Список на получение спецрукавиц
	А4
	1
	500
	

	13. 
	Акт № __ о списании материальных предметов
	А4
	2
	1 000
	

	14. 
	Акт о списании ф № ОС - 46 - 400
	 
	 
	400
	

	15. 
	Акт о списании ф № ОС - 4 - 600
	 
	 
	600
	

	16. 
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря
	 
	 
	800
	

	17. 
	Карточка №__ учета материалов
	А4
	2
	10 000
	

	18. 
	Дефектная ведомость на капитальный ремонт (ф.1861)
	А4
	2
	500
	

	19. 
	Ведомость пребывания детей в яслях, садах
	А3
	2
	7 000
	

	20. 
	Ведомость меню-порционник
	А3
	2
	15 000
	

	21. 
	Ведомость ф - 18п - 11К
	А4
	1
	500
	

	22. 
	Ведомость ф - 15 - 11К
	А4
	2
	500
	

	23. 
	Договор о полной материальной ответственности
	А4
	1
	1 000
	

	24. 
	Накладная № на внутреннее перемещение основных средств Форма ОС-2 по ОКУД
	А5
	2
	500
	

	25. 
	Отпускной билет
	А5
	2
	1 000
	

	26. 
	Авансовый билет
	А4
	2
	1 000
	

	27. 
	Личная карточка (государственного, муниципального служащего и иного работника)
	А5
	2
	100
	

	28. 
	Протокол представление
	А4
	2
	200
	

	29. 
	Пенсионное дело №
	А4
	2
	200
	

	30. 
	Алфавитная карточка
	А6
	1
	50
	

	31. 
	Заявление в профсоюзный комитет
	А4
	1
	500
	

	32. 
	История развития ребенка
	А4
	2
	5 000
	

	33. 
	Журанал первой степени конт роля за состоянием охраны труда
	А4
	2
	40
	

	34. 
	Личная карта инструктируемого по безопасности труда
	А3
	2
	1 000
	

	35. 
	Направление на медосвидетельствование
	А5
	1
	1 000
	

	36. 
	Справка
	А5
	1
	600
	

	37. 
	Справка
	А6
	1
	500
	

	38. 
	Приказ о переводе на другую работу
	А4
	2
	500
	

	39. 
	Приказ о приеме на работу
	А4
	2
	300
	

	ИТОГО без НДС, руб.
	66 728
	

	Стоимость  контракта с указанием сведений о включенных (невключенных) расходах по оказанию услуг, в том числе на уплату налогов, сборов и др.обязательных платежей, руб.
	

	Условия оказания услуги
	наличие лицензий по предмету запроса котировок (заявленным работам), предусмотренных законом №128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»

	Сроки и условия оплаты оказанных услуг
	оплата производится по факту оказания услуги


Подпись, печать
Приложение № 3 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРАКТ
на оказание услуг по изготовлению полиграфической продукции
 г. Норильск 

___________________________________________, именуемое далее Заказчик, в лице ___________________________________________, действующего на основании ___________________________________________, с одной стороны, и ___________________________________________, именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице ___________________________________, действующего на основании  ___________ и лицензии на ________________________ №____________________, с другой стороны, а вместе именуемые Стороны, на основании решения котировочной комиссии (протокол №______ от ______________), в целях удовлетворения муниципальных нужд, заключили настоящий муниципальный контракт о нижеследующем:

1. Предмет муниципального контракта

1.1. Исполнитель обязуется по заданию Заказчика в течение срока действия контракта оказывать услуги по изготовлению полиграфической продукции (далее - продукции), согласно прилагаемого к контракту перечня, а Заказчик обязуется принять оказанные Исполнителем услуги и произвести их оплату в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим контрактом.

1.2 Виды, объем, и стоимость оказываемых Исполнителем услуг определяется приложением № 1 к настоящему контракту.

2. Цена контракта и порядок расчетов

2.1. Оплата оказываемых Исполнителем услуг осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования город Норильск. Стоимость оказываемых Исполнителем в течение срока действия настоящего контракта услуг не может превышать с учетом налогов и иных расходов _________ (_________________________________), в том числе НДС ____________ (________________) руб. Оплата услуг осуществляется Заказчиком в действующих ценах.

2.2. Выплата Исполнителю вознаграждения производится Заказчиком на основании акта сдачи-приемки оказанных услуг и счетов (счетов-фактур) не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.

3. Порядок оказания услуг

3.1. Заказчик для качественного оказания Исполнителем услуги предоставляет ему образцы полиграфической продукции.
3.2. Исполнитель предоставляет Заказчику результаты оказанных услуг не позднее «___» __________ 2007 года в таре и упаковке, обеспечивающей полную сохранность полиграфической продукции при транспортировке её всеми видами транспорта, о чем уведомляет Заказчика письменно.
3.3. Заказчик производит вывоз продукции со склада Исполнителя в течение 7 рабочих дней.

3.4. В случае выявления потребности в дополнительных услугах, не предусмотренных контрактом или прекращения потребности в части услуг, Заказчик вправе в одностороннем порядке изменить объем оказываемых услуг не более чем на десять процентов от общего объема услуг, оказываемых по настоящему контракту. При этом по согласованию с Исполнителем Заказчик вправе изменить цену контракта пропорционально объему дополнительных услуг, но не более чем на десять процентов цены контракта.

3.5. Датой для наступления взаимных расчётов считается момент письменного извещения одной из Сторон о прекращении оказания услуг, предусмотренных контрактом.

4. Порядок сдачи-приемки оказанных услуг

4.1. После окончания оказания услуг Исполнитель представляет Заказчику акт сдачи-приемки оказанных услуг с предоставлением полного объема продукции, при передачи которой Заказчику стороны подписывают накладные.

4.2.  При отсутствии со стороны Заказчика замечаний, акт сдачи-приемки оказанных услуг должен быть подписан Заказчиком и направлен Исполнителю в течение 7 рабочих дней с момента его представления. При наличии со стороны Заказчика замечаний к оказанным Исполнителем услугам, данные замечания фиксируются Заказчиком в акте сдачи-приемки оказанных услуг. 
4.3. В случае предоставления Заказчику некачественной продукции по вине Исполнителя последний обязуется её заменить в течение 10 рабочих дней без дополнительных расходов со стороны Заказчика.
5. Ответственность сторон

5.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств, Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

5.2. В случае нарушения сроков оплаты оказанных услуг Заказчиком, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустойки в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации за каждый день нарушения срока оплаты оказанных услуг. Заказчик освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения обязательств по оплате оказанных услуг произошла вследствие непреодолимой силы или по вине другой стороны.

5.3. В случае неоказания Исполнителем услуг, предусмотренных настоящим контрактом, или при ненадлежащем качестве оказанных услуг, Исполнитель обязуется уплатить Заказчику штраф в размере стоимости не оказанных или оказанных с ненадлежащим качеством услуг. Заказчик вправе произвести зачет оплаты начисленного исполнителем штрафа в счет исполнения обязательства по оплате оказанных Исполнителем услуг.

6.
Обстоятельства непреодолимой силы.

6.1. В случае изменения законодательных (нормативно-правовых) актов, вследствие которых затрудняется или делается невозможным своевременно осуществить оплату оказанных по настоящему контракту услуг, Стороны принимают на себя обязательства заключить соглашение об изменении сроков оплаты. 

6.2. При возникновении указанных обстоятельств, Заказчик обязуется  незамедлительно сообщить о данных обстоятельствах Исполнителю  и направить  проект соглашения об изменении сроков оплаты, содержащий кратчайшие сроки оплаты с учетом реальной оценки  обстоятельств, препятствующих своевременно осуществить финансирование. При недостижении согласия вопрос о заключении данного соглашения разрешается в Арбитражном суде Красноярского края.

6.3. При невозможности исполнения Исполнителем предусмотренных настоящим контрактом обязательств, вследствие возникновения обстоятельств непреодолимой силы (стихийные явления, военные действия, эпидемии, забастовки и т.д.), Исполнитель  обязуется в течение трех календарных дней с момента возникновения названных обстоятельств в письменной форме уведомить Заказчика об их возникновении с представлением  соответствующих доказательств. При несвоевременном уведомлении или несвоевременном представлении доказательств возникновения обстоятельств непреодолимой силы Исполнитель несет ответственность за ненадлежащее исполнение обязательств вне зависимости от наличия (отсутствия) вины Исполнителя.

7. Заключительные положения

7.1.  Настоящий муниципальный контракт вступает в силу с момента его регистрации в управлении муниципального заказа Администрации города Норильска, распространяется на отношения Сторон, возникшие с «__» __________ 2007г. и действует до исполнения Сторонами обязательств.

7.2. Осуществление между Сторонами переписки производится по адресам, указанным в настоящем контракте. Стороны обязуются незамедлительно информировать друг друга о всех изменениях в своих реквизитах (изменение адреса, организационно-правовой формы и т.п.), которые могут повлиять на исполнение Сторонами настоящего контракта. Сторона, не известившая или несвоевременно известившая об изменении своих реквизитов, несет риск возможных последствий связанных с ненадлежащим исполнением данного обязательства.

7.3. Все возникающие в процессе исполнения настоящего контракта споры и разногласия разрешаются путем переговоров, при  недостижении согласия – в Арбитражном суде Красноярского края.

7.4. Настоящий контракт составлен в трех подлинных экземплярах, по одному экземпляру для Заказчика, Исполнителя и управления муниципального заказа Администрации города Норильска.

8. Реквизиты и подписи  Сторон

	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ


Приложение № 1

к  контракту оказания  услуг  

Расчет стоимости услуги
по изготовлению полиграфической продукции
	№ 
	Наименование продукции
	Характеристика
	Планируемое количество продукции, экз.
	Стоимость услуги без НДС, руб.

	40. 
	
	формат
	1-2 сторонн.
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого без НДС, руб.
	
	

	Итого с НДС, руб.
	
	


	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	
	


 Приложение № 2
к  контракту оказания  услуг  

 (ОБРАЗЕЦ)

Акт сдачи - приемки оказанных услуг
по изготовлению полиграфической продукции
к контракту №_____ от «_____»___________200 ___ года
г. Норильск
____________________ с одной стороны, ____________________ с другой стороны, 
(Заказчик)
(Исполнитель)
составили настоящий акт о том, что Исполнителем в период ____________________
были оказаны услуги по изготовлению полиграфической продукции:

	№ 
	Наименование продукции
	Характеристика
	Количество, экз.
	Стоимость услуги без НДС, руб.

	41. 
	
	формат
	1-2 сторонн.
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Итого без НДС, руб.
	
	

	
	Итого с НДС, руб.
	
	


Оказанные Исполнителем услуги  удовлетворяют условиям контракта № _______ от «____» _________ 2007 г.

Замечания заказчика:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	
	



